
西部特色生物资源保护与利用教育部

重点实验室2015年暑假值班表

总值班人员：邓光存 电话2062812，13995092673
	时 间
	值班人员
	值班电话

	7月20-24日
	马臣杰
	2062844；13995004570

	7月27-31日
	张东涛
	2062844；13995377963

	8月3- 7日
	宋孚洋
	2062844；15209600614

	8月10- 14日
	徐金瑞
	2062813；13995484964

	8月17- 21日
	郝秀静
	2062844；13909590669

	8月24日-28日
	饶邦禹
	2062844；15209579321


值班要求：

1.担任“总值班”的领导承担二线值班任务，可在自己办公室值班，也可不在办公室值班。总值班的职责是：值班时间须将手机打开，每天两次询问值班员值班情况，遇有突发情况，临机决断处理，或与其他领导协商后上报学校相关值班部门。

2.值班员承担一线值班任务，在办公室或实验室值班，值班时间：上午9：00-11：00，下午3：00-5：00。

3.值班员必须坚守岗位，一天值满4小时，不得擅自离岗，否则以旷工处理。

4.值班员在值班期间应巡查楼内情况，做好防火、防盗、防毒、防爆、防突发性灾害事故工作。从收发室领取报纸、信件，放于院办公室。接听电话，重要电话要做记录，并及时上报总值班或学院相关领导。遇有情况异常或突发事件，及时向总值班、学院其他领导及学校相关值班部门报告。

5.值班员在每天值班结束后，填写值班记录。

西部特色生物资源保护与利用

教育部重点实验室
二O一五年七月十六日   

